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{D Sollte Ihr befristeter Gast-Account ablaufen und Sie bendétigen eine Verlangerung, kénnen Sie eine Verlangerung fir diesen anfordern, sola
nge dieser noch giltig ist.
Uber diese Anleitung ist der Prozess fiir den Gast sowie den Gastgeber (Antragsteller des Gast-Accounts) beschrieben.

Ubersicht

Als Inhaber eines Gastaccounts kénnen Uber das IDM-Portal eine Verlangerung beantragen sobald Sie die E-Mail tiber die bevorstehende
Deaktivierung erhalten haben (28 Tage vorher). Der Antrag geht dabei automatisch uber folgende Genehmigungsstufen:

1. Gastgeber
2. Abteilungsleitung
3. Benutzerverwaltungs Team der Campus IT

Nach Abschluss des Workflows werden Sie automatisch per E-Mail benachrichtigt.

Schritte des Gasts

Benachrichtigung Gber das Ende der Frist

28 Tage vor Ablauf der Gultigkeit des Accounts erhalten Sie eine Benachrichtigung Uber das Mailpostfach des Gast-Accounts:

Ablaufdatum erreicht

Hallo s

Ihr CIT-Account lauft am 30.07.2021 ab und wird im weiteren Verlauf automatisch geldscht. Bitte sichern Sie bis
«dahin alle von Thnen noch bendtigten Daten.

Falls Sie eine Eetlanga'ung benm.tgen, kénnen Sle diese tber das IDM-Portal beantragen. Der Antrag wird Threm Gaslgebe( und
der Leitung Ihrer Or zur G gelegt. Bedenken Sie, dass der Genehmigungsprozess einige Zeit
«davern kann.

Zum IDM-Portal »

Anmeldung

® Rufen Sie die Webseite des IDM-Portals auf: https://idm.frankfurt-university.de
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® Melden Sie sich mit lhrem CIT-Account an.

Al ovporta

LIED §

Eenutzername

Passwort

Passwort vergessen?
Anmelden

Klicken Sie hier, um Ihr neues Benutzerkonto zu
aktivieren.

Workflow auswahlen

® Klicken Sie in der Menuleiste auf "Anwendung"

Dashboard

Willkommen

® und wahlen dann "Workflows".

Anwendung

Anwendungen

Q Nach Name oder Beschreibung suchen

Startseitenelemente
Mein Account Workflows Meine Mein Mein Zugriff
Zeigt die Daten an, welche i Meine
ber Sie ge. andere Ressourcen a M Erler e ik Zugriffsberechtigungen
anzeigen
anzeigen

Administration

7
al
iManager
NetiQ eDirectory und
andere Netzwerkre.

* Offnen Sie den Workflow "Antrag auf Verlangerung".



Zugriff

Anforderungen

Um eine Ressource oder Berechtigung anzufordern, wihlen Sie eine beliebige verfiighare
Ressource in der Liste aus. Um mehrere Elemente anzufordern, klicken Sie auf die
Schaltflache (Neue Anforderung)

Beantragen

Antrag auf
Verlanger..
Beantragen Sie eine
Verlangerung lhres...

Verwalten

Mein Account
Zeigt die Daten an, welche
aber Sie ge

® |Im darauf folgenden Fenster kdnnen Sie ein neues Datum der Frist angeben, welches iber das Feld "Begriindung" auch begriindet werden m
uss.
® Durch die Schaltflache "Senden" schicken Sie die Anfrage ab.

Antrag auf Verlangerung

Hiermit beanirage ich die Verlangerung meines CIT-Accounts.

Vorname:

Nachname:

Zugehbrigkeit: Gast (bis 30.07.2021)
Organisationseinheit Campus IT
Ablaufdatum: 30.07.2021
Anmeldename:

Verlangerung bis: * =
Begrindung: *

Asorechen :

Der Workflow wird nun als nachstes Ihrem Gastgeber (die Person, die Ihren Gastaccount beantragt hat) zur Genehmigung vorgelegt. Hiernach
durchlauft der Genehmigungsprozess weitere Instanzen (siehe oben).
Sobald der Genehmigungsprozess durchgelaufen ist, erhalten Sie per Mail eine Benachrichtung, dass die Frist des Accounts verlangert wurde.

Ablaufdatum geandert

Hallo .

Das Ablanfdatum IThres CIT-Accounts hat sich geindert. Das neve Ablaufdatum ist der 27.08.2021. Im IDM Portal kénnen Sie
Ihren Status einsehen.

Zum IDM Portal »




Schritte des Gastgebers (Antragsteller des Gast-Accounts)

Sobald Ihr Gast eine Verlangerung seines Gast-Accounts angefordert hat, erhalten Sie eine Benachrichtigung, dass Sie den Antrag auf Verlangerung
bestétigen oder ablehnen kénnen.

[Thr Gast hat einen Antrag auf Verlingerung seines CIT-Accounts gestellt. Im IDM-Portal unter 4wfEaben kinnen Sie den Antrag einsehen und bestitigen bzw. zurlickweisen.

[Zum IDM-Portal »

Anmeldung

® Rufen Sie die Webseite des IDM-Portals auf: https://idm.frankfurt-university.de
® Melden Sie sich mit lhrem CIT-Account an.

IDM Portal

Benutzername

Passwort

Passwort vergessen?
Anmelden

Klicken Sie hier, um lhr neues Benutzerkonto zu
aktivieren.

Workflow auswéahlen

® Klicken Sie in der Mentleiste auf "Anwendung"

Dashboard

Willkommen

* und wahlen dann "Meine Genehmigungen” aus. (Uber den Meniipunkt "Aufgaben” kommen Sie auch zum Ziel)


https://idm.frankfurt-university.de

Anwendung

Anwendungen

Q, Nach Name oder Beschreibung suchen

Startseitenelemente

SO SN O IS

Mein Account Workflows Meine Mein
Zeigt die Daten an, welche Berechtigungen und Genehmigungen Anforderungsve..
Uber Sie ge-. andere Ressourcen a Meine 1 Identity Manager- Meinen
Genehmigungsa.. Anforderungsverlauf
anzeigen

® |n der darauf folgenden Liste finden Sie die Ihnen zugewiesenen Aufgaben. Hier werden Sie den Verlangerungsantrag Ihres Gastes finden.
® Durch klicken auf "Antrag auf Verlangerung”, éffnen Sie das Fenster zur Bestatigung oder Ablehnung der Anforderung Ihres Gastes.

Aufgaben

Aufgaben 1+ () @

Q. Nach Anforderung, Aufgabe, Empfénger oder 'Mir zugewiesen suchen Alle ~ V
Aufgabe "+ Anfordern *u
Antrag auf Verléngerung priifen Antrag auf Verlangerung

Anzeige 1-1von 1 Gehe zu Seite 1 - Anzeige 25 v pro Seite

® Hier kdnnen Sie als Gastgeber bei Bedarf ein Kommentar hinzufiigen
* Uber die Schaltflachen "Genehmigen" und "Ablehnen" kénnen Sie die Anforderung bestatigen bzw. ablehnen

- 7
ag auf Verldngerung

&
Antragsteller
Vorname:
Nachname:
Zugehbrigkeit: Gast (bis 3007 2021)
Organisationseinheit: ~ Campus IT
Ablaurdatum: 3007 2021
Anmeldename:
Antrag auf
Verlangerung bis 2708 2021
Begriindung Test-Verlangerung. GroBeren Zeitraum gewahlt, sollte ich diesen

fiir weitere Testzwecke nochmals bendfigen.
Kommentar:
A
Ablehnen Genehmigen
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